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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PREFEITURA UNIVERSITARIA

Campus Universitario Reitor Jodo David Ferreira Lima - Trindade
CEP: 88040-970 - Floriandpolis - SC
Telefone: (48) 3721-3833
E-mail: prefeitura@contato.ufsc.br

REQUISICAO DE DIARIAS E PASSAGENS

( ) Servidor (convidado, assessor especial, participante comitiva,
equipe de apoio)

() Nao servidor (colaborador eventual, dependente)

() SEPE (Empregado publico, servidor de outra esfera de poder)
() Acompanhante Portador de Necessidades Especiais

() Outro. Especificar:

1. DADOS PESSOAIS

Nome:

Nome da Mae:

CPF: | Data de Nascimento:

RG: | Orgéo Expedidor: | UF: | Data de Expedigao:

N° do Passaporte (se estrangeiro):

Matricula SIAPE:

Lotacao/Orgéo:

Cargo/Fungéo:

Ramal/Celular: E-mail institucional:

2. DADOS BANCARIOS

Banco: ‘ Agéncia: ‘ Conta:

3. OBJETO DA VIAGEM (Motivagdo/Vinculacdo do servigo na UFSC)

4. RELACAO DE PERTINENCIA entre a funcéo ou o cargo do solicitante com o objeto da
viagem; relevancia da prestacdo do servico ou participagdo para as finalidades da UFSC:

5. DADOS DA VIAGEM

Sera necessario o pagamento de:

() Passagens () Diarias () Adicional de deslocamento () Viagem sem énus para UFSC
TRECHOS/PERCURSOS
Datas: saida/retorno Cidade de Origem Cidade de Destino
[ a [
Data do inicio do trabalho, evento ou missao: / /

Horério do inicio do trabalho, evento ou missao:

MEIO DE TRANSPORTE

() Aéreo ( ) Rodoviério*

() Veiculo Oficial ( ) Veiculo Préprio*

Formulério adaptado do Anexo Il da Portaria n? 2.227/MEC/2019, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2019.
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*Neste caso o servidor concorda em arcar com as despesas de passagens ou de combustivel e
guaisquer outros danos provenientes da utilizacao de seu veiculo.

Datas e Horarios
*|dentifique os horérios a serem considerados para a emissdo dos bilhetes

Ida Volta

Data e hora do inicio da missdo (evento) Data e hora do fim da missao (evento)

*A compra da passagem sera realizada atendendo aos critérios de interesse da Administragao.

6. JUSTIFICATIVAS
Passagens com qualquer uma das caracteristicas abaixo somente serdo emitidas mediante
justificativa.
Justifique todos os itens nos quais se enquadre a solicitagao.

1 Viagem urgente (menos de 15 dias de antecedéncia)

2 Desembarque que ndo cumpra antecedéncia minima de
3 horas até o inicio das atividades

3 Embargue ou desembarque fora do periodo de 7h as 21h

4 Viagem realizada em fim de semana, feriado ou iniciada
na sexta-feira.

5 Especificacdo de aeroporto

6 Grupo de mais de 5 pessoas

7 Viagem com mais de 30 diarias acumuladas no exercicio

7. JUSTIFICATIVA PARA PENDENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGENS
ANTERIORES (se houver)

Anexar: (conforme Art. 10 da Portaria n°® 344/GR/2020, de 17/01/2020)

. Convite;

Il.  Programacéo da missé&o;

I1l.  Documentos que comprove a participacdo em atividades que exijam a realizacao de trechos

com embarque e desembarque em locais distintos, quando houver;

IV.  Autorizacdo formal da autoridade superior, conforme prazos previstos nos arts. 21 e 22;
V.  Anexar Oficio de Renlncia de diarias e passagem ou ambos, quando for o caso.;

VI.  Publicagdo do Afastamento no DOU, em casos de viagens internacionais;

VII.  Copia do passaporte em caso de viagem internacional e colaborador eventual estrangeiro.

Este formulario somente sera considerado valido apds assinatura do servidor e do chefe da unidade
ao qual pertenca o servidor, ou do responsavel, em caso de viagens de colaboradores.

Formulério adaptado do Anexo Il da Portaria n? 2.227/MEC/2019, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2019.
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Florianopolis, de de20 .

Assinatura do servidor

Assinatura da chefia

Formulério adaptado do Anexo Il da Portaria n? 2.227/MEC/2019, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2019.



